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1 AVANT DE COMMENCER

11 001 AAOOETT O AGOOACA

Au cours de la saisie de votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association, aux actions a financer et joindre des pieces justificatives.

pu

' FAY RQ2LIGAYA&ASNI S GSYLRAImR&Nt dd pkéaakes en RiSont 2 (i NB
éléments requiset denumeériser les pieces a joindravant de commencer la démarche. Vous pouvez
également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponikiiétiss/www.servicepublic.
fr/associations/vosdroits/F3180

Il est également conseillé aeettre a jour et de onfigurer votre navigateu dans les options internet)
pour qu'il accepte la saisie seinidzii 2 Y G A1lj dzS RlIya fSa F2NNdzZ I ANBaod |
MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

YV bdz 02dzi RS

La politique de sécurité entraine une déconnexienS f QI LILIX A OF ( A 2
f AljdzS LI & &dzNJ

i
yS OKFIy3aS LIa RS LI 3IS 2dz aQrat yS O

Pour obtenir la production du CERFA de la demande de subvention au format PDF, il faut
impérativement remplir dans la fiche admiira G NI 4§ A @S RS t QlFaaz20AldAz2ys f
L2 dzNJ £ QFyySS Sy O2dz2NA® /SGGS LI NGAS Sad 2o0f A3k
guand méme remplir la case en mettant O.

1.2 Etapes a suivre pour faire sa demande de subvention

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapakessous, dans
f Q2NRNB AYyRAIldzS VY

CREATION ET VALIDATION AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION
DU COMPTE AU SEIN DU COMPTE

VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES
° DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

¥

e SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

¥

o SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

>[5 ]<
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1.3 Piéces justificatives

A t2Ayda RQFUGGSYylGAz2y Y

La taille maximum acceptée est de 10Mo par piece.
Les formats acceptés sont : doc, docx, xIs, xlsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf.et zip

V  Pour toutes les demandes, munissgpus au préalable de votre :

C numéro SIRET identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par
f QI 22ddfresRS p

C numéroRNAY ARSYUGATFALFI YUl YdzYSNRAIjdzS O02YL2a&aS RQdzy 2 &
flI LINBFSOGdzZNBE oal dzf Misel®y) t Sa aaz20ArdAz2ya RQ!f al
V Piéces a joindre a votrdossier:

F un exemplaire des statuteéposés ou appdr@d@S & RS f QI 3a20A 1 GA2y S &AQAf 3
RSL® G S@PSyiddzSt RQdzyS RSYIFIYRS AYyAGAIES o0StSYSyida
RS2t LINBaSyidiSa; Rhya € QF LILX AOFGA2Y0

<,

F tF tAa0S RSa RANAISIYyGa O0LISNRE2YYSaéguitkemdhl SSa R
RSOfFNBS &aiaA SttS | SiS Y2RAFASS RSLWzA&a S RSL
éventuellement récupérés du greffe des associations déja présentés d&n QI LILI A OF G A2y 0

F le plus récenNJ LJLJ2 NI aPpibbv@ i A GA G S
F le dernierbudget prévisionnel annueapprouvé;

F lescomptes annuels approuvédu dernier exercice clos :
Le compte de résultat comporte la liste de toutes les recettes (prodeitsle toutes les dépenses
OO0KI NASa0 RS fQlaaz20Al dAaz2y Sy;NBIAadNBa | dz O2 dzN&

F lebilan annuel financiedu dernier exercice clos :

[ S OoAflYy FAYFYOASNI &S 0O2yvyLR2as

LI a3AF o0fSa RAFTFSNByiGSa &az2daNOSa RS 7T
dettes);

F dzy NBf SOS ROQARSYWAYI SR I tydh aNBOALF GA2y 680 y2vy
présidente ou de la section), portant uadresse correspondant a celle du n° SIRET

F leprojetassociatiRS f QF yySS LJ2dzNJ f F 1j;dzSt €S f1 RSYlFIYRS Sa

F aA fI RSYINODKS yQSaid LIka NBIFfAASS LI N £S NBLINE
ce dernier,

F lerapport du commissaire aux comptgsour les associations qui en ont désigné un, notamment
O0StftSa ljdA 2yG NBoedz ' yydzStt SYSyd. L dzaiz RS wmpo nnn
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Vous accédez a la té#marche via ce lien :

Le compte Asso (jeunessports.gouv.fr)

3 EAIRE UNE DEMANDE DE SUBVENTION

SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

BE M ¢ Comple feso e (@) 12 Q)

A ‘““;

Association : BADMINTON-CLUB DE VICHY-CUSSET
e AA wezGZ 1D e snEN Ss00zTI

Cliquezsur «<Demander une subvention

3.1 Etape 1 7 Sélection de la subvention demandée

DEMANDE DE SUBVENTION

RECHERCHER UNE SUBVENTION

Inscrivez dans la caseecherche» le code communiqué par votre comité.

SELECTIONNER UNE SUBVENTION (1)



http://www.fft.fr/
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/client/login
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/client/login

AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

Une description détaillée du service financeur apparait daBgscription de laubvention » ouvous
pouvez retrouver les coordonnées du correspondant de votre territoire ou au sein de votre
fédération.
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DESCRIPTION DE LA SUBVENTION

FFTennis - Auvergne-Rhdne-Alpes - Projet sportif fédéral (code 885)

’ SELECTIONNER UN SOUS-DISPOSITIF ‘
JettsessssEEsssssssEannnnnnnns .

Choisissez dans le menu déroulant le sdispositif :« Projets sportifs fédéraux »

Cliquez sux Suivant »

3.2 Etape 2c Sélection du demandeur

SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)

Sélectionnez le demandeur : Cliquez sur votre structure (elle apparaitra en bleu).

{ A P20NBE aa20AFGA2y O2YLERNILS RSa SilFrotAaasSySy
souhaite faire une demande.

a. ldentité (obligatoire) :

Autres caractéristiques
ANEE NN NEN NN NN NN NI EEE NN NN NN NN NSNS NN SN EE NSNS NN SN NN NE NN EEE NN NI EEN NN ISEENEENIEEREEEEEEEEEER
W hgime fon B

. n

L]

SAEEEIEEEIEEEEEENEEEEEEEEEEEEE

{A @2dza yQI ¢ST LIk a O02YLX SGS 84 R2yySSa | RYAYA.
ci-dessus pour que votre dossier soit traité par le service instructeur :
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{ |/ KIYLI RQI Ol fg& dppaiial dlieR dvairNamipli le dpmaine)éet / K YL RQF Ol A
territorial » :

- Si vous étes uolub, renseignez Llub» et «local» ;

- Si vous étes uoomité, renseignez £omité départementab et «départemental» ;

- Si vous étes unligue renseignez dgue / comité régionab> et «régional».

« Domaine »; « Sport »(ce domaine doit étre sélectionrgar toutes les associationgui souhaitent
faire une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du champ ;sport)

« Type de structure sportive fqui apparait aprés avoir rempli le domaine) et pour les associations

RQ! f-aa2 0%t t ST RQlI dzZiNBa OKI YL adzJ) SYSyidlFANBa azy

{ +2fdzyYS n ¢ C2tftA2 nX T 530S RQAYAONRLIIAZ2Y | dz N
Cliquez sur « Enregistrer » paaauvegarder les données saisies.

b. Adresse et Coordonnéd®©bligatoire) :

g Adresses et coordonnées slige: Mskscn des Sparts 03300 Cusser

Adresse du sigge

‘Coordonnées de correspondance (ou de gestion)

{A ©@2dza VY Ql A& doniéksadmbBiativiEeS.iGGide « Compléter les informations
administratives ») alors il faut renseigner les champs obligatoir@sssius pour que votre dossier soit
traité par la fédération et pour sauvegarder ces données, cliquez sur le bouton « Enregistrer »

c. Affiliations(Obligatoire) :

Pour les demandes de subvention, le champ « Affiliation aux fédérations sportives » doit étre rempli
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@ Affiliations et adhérents personnes morales  oamiiation

Affiliations aux Fédérations non sportives

@ ucune

Affiliations aux Fédérations sportives

c e °
Type Hom Fédération o affilistion Licenciés totel d Ja siruciure Licentiés homme Licenciéafemme  Telécharger Téewerser  Actions
A T TPPPPIPRAR N mns o S i a8 B8 A AR SRR AR AR R RS AR HA RN "
i H
i : - H e
| | °
Adhérents personnes morales °

0 Aucun adhers:

Cliquez sute @ pour faire apparaitre les champs « Type », « Nom fédération », « Numéro
RQIFFAXAILIGAZ2Y n=

Renseignez les champs demandés :
- Pour les associations avec une seule affiliation, il faut remplir une seule affiliation

-t 2dzNJ £ Sa [ aa20AFGA2ya | @SO LX dzAASdzNE F FFAL AL GA 2\
le @ et en remplissant les champs demandés
wSyaSAaayST @2GNB ydzySNE RQFFFAfAIFIGAZ2Y £ fF CSR

Renseignez le nombre de licenciés total de votre club ainsi que sa répartitammefemme».

Cliquez sur le bouton &nregistrer » pour sauvegardeles données

Affiliations aux Fédérations sportives

Type Nom Federation Licencies total Licenciés homme

Licencies femme Attestation d'affiliatis Actions
FEDERATION FRANCAISE DE TENNIS (FFT) n 1 o A i:i b ° @

@: YyS F2A4a f QSYNBIAAGNE ¢ MF dzZNB (i {SX SOX | QB SINAzS T Q I-AldiNS
=, apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pour

visualiser le document). Pour les associations aiifiliées a une fédération, merci de joindre une copie

de votre agrément.

A t 2dzNJ RSOf I NBNJ £t S& aSOGA2ya RS @20NB Of|[dzox Af
différentes sections.

[QFdGSadrdAz2y RQFFFAELAFIGAZ2Y Sald (GNBa az2d@8yi RA3Z
f QAYUNYySG RS I FTSRSNIXGAZ2YyD / QS&aG dzy R20dgySyd 2
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d. Moyens humaingObligatoire) :

Moyens humains 0 bénév
Adherents Personnels autorite
Adhérents total masculin Adhérents féminin Bénévales volontaires Salariés total salariés ETPT Emplois aidés gublique
EEEINEEEEENEEEEE NS S EEEEE NN EEE NSNS EEEEEEEEN N EE NN NN N NN I EEE N EEE NN NN EEE NI NN AN SN NEEEIE NN NN ENEEEEEEEEER
u
019 0 2 o 0 0 0 0 = @
=
----------------------------------------------------------------------------------------------------
' °
' o

Cliquezsurlelog @ L2 dzNJ F 22 dzi SNJ £ S& Y2eéSya Kdz¥lAya RS ¢
Renseignez les champs nécessaires.

Cliquez su pour enregistrer.

e. Représentant |égal et Coordonnées Bancai(@bligatoire) :

SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL, LE SIGNATAIRE ET LA PERSONNE CHARGEE DU DOSSIER

(A @2dza yOol @8l LI a O2YLXESGS 549 panasgdun | RYAY
acteur.

Sélectionner le« représentant » le « signataire »et la« personne chargée du dossier.x£ochez
la2dz £fSa OFasSoéav LIdzNJ aSt SOUA2YYSNI £ Sa RAFTFSNE)
représentants, les signataires ou les chargés du dossier.
{A €S aA3aylraGFrANB Rdz R23aaA SN RS Leipdavod Sefaiderayidéy QS A
lors de la prochaine étape (Etape Piéces justificatives).

SELECTIONNER LE RIB JOINT A LA DEMANDE

Sélectionner le RIB joint & la demande :

-Sig2dza yQl @S1  Lldans IR e ddridjstralv8, cliquez sur @, renseignez les
champs, cliquez sur enregistr@) , puischargez le document en cliquant sur le Ic & .
Le logc . apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser, puis

Ff€ST & .fQSdl LIS
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- Si vous avez déclaré un Rins la fiche administrative mais q@2 dza y Ql @ %ile LI &
document, chargez le document en cliquant sur le lc & .

Ce logc = apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez le visualiser, puis allez
£ fQsdal LS

O«

- Sivous avez déclaré un Rins la fiche administrative et qu@us avez déjaéhargé le document
lftS8ST + .fQsSal LIS

Sélectionnez ensuite ce RIB (en cliquant dessus). La ligne se surlignera en vert. Cliquez sur
« suivant ».

—

Les sections sportives ne doivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur compjte. Le
paiementdef I  Adzo @Sy iA2y &SN} SFFSOGdzS &dzNJ £ § O2 YLJ
entité juridique qui a un SIRET)

3.3Etape 3, piéces a joindre au dossier

a. Piéces justificatives

LY RAI dzS 1 aA tQlFraaz2o0AaldiAzy I yNRia® ydyfS$S Rdp G I y20iNTi2
en cochant sur « oui » ou « non ».

Si vous cochez oui, chargez le compte rendu financier ou compte rendu financier intermgGiaReEA
n°15059*02 dans« les documents spécifiques au dossieem cliqguant sur ce log <

Ce logc .+ apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser.

b. Les documents du demandeur

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR ‘

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

1 O0Saarof S t HiRd/RMBsrsicEpublidiVa@dogatiofs/visdroits/R46623
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Si vous avez déja chargé les documents dans la fiche administrative, les documents sont déja
présents. Cela se manifeste par la présence du logo st

Dans le cas contraire, chargez les documents en cliquai < ur le logo +~ apparait quand le
documentest chargé.

Cliquez sux Suivant »

Ga LINBaSyda adzNJ OSGdGS LI 3S
fry FA i

( G 2y
z 6 A VEYOASNI 2aQAf Sad

A[ S& R20dzySy
f QSEOSLIiA2Y Rd

c. Les documents spécifigues au dossier

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Fouvoir Lca Desertipg 21/02/2018 00hDD

«Lepouvoirs8aid t 22AYyRNB f2NREIdzS €S aA3aylralrANBE RS I
fS3Irt RS tQlFLaazo0AlliAzy o

« Le compte rendu financier¥ S&aid S O02YLWiS NBYRdz RQdziAf A&l GA 2y
disponible ici https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623 vous avez obtenu une

adzo @SyiArz2y fQFyySS RSNYASNBO®

« Autre »: Documents qui ne sont pas indiqués précédemment que wouhaitez ajouter a la

demande de subvention.

3.4 Etape 4c Description des projets

DEMANDE DE SUBVENTION
DOSSIER N° 21-277760

I
_/
CONSULTER / SAISIR LES o

() (N
/ S

Cliquez sur I'® pour ajouter un nouveau projet.
[ LI NGAS RSAONARLIIAGDGS Rdz LINP2SG aQlF FFAOKSE StfS

a. Description
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Description

Renseignez laRécurrence R S f Q Ik Ditituké D, yax Péridde » la« Date de début »et la«
Date de fin »du projet, les« Objectifs »et la« Description du projet ».

- Si votre demande est uneuvelleaction cochez la case « Premiere demande »

- Sivous souhaiteB y 2 dz@ St SNJ dzy' S | O,cdckhey la ase « RedouyeieSént »LIIN& &
F2A4 OSGGS I OlGA2y SFFSO(GdzSS:I aSt SOGA2YyyYyST RIY
reconduire. Les champs se rempliront automatiquement.

Vérifiez les informations et modifier les champs si begnotamment la date du projet).

A Les dates de votre projet doivent étre comprise entre le 01/01262le 30/06/203. Votre
projet doit commencer obligatoirement en 2R2

PROJET - EN COURS DE CREATION

Rernplir les champs du projat avec les donnsess de ce projet

™ Description

pecurrence () Premiéredemel
Intitulé

Penoie @ (@ Annus

Date de debut

Ojectits

Sélectionnez dans les menus « Fédérations » et « Objectifs opérationnels ».
Lesmenug a2 Rl f A 0 St«RBdalité®dl dispoSitif sppparaissent respectivement une fois
que vous avez sélectionné les chargps b I (i dzZNB eR«®Dbjéclis opcrRaBnne|s »
/| K2 A & A aasakes prapoks pak B Bédération

FEDERATION FRANCAISE DETENNIS  Développement de I pratique. TENNIS AU FEMININ

FEDERATION FRANCAISE DETENNIS  Développement de la pratique PARA TENNIS

FEDERATION FRANCAISE DETENNIS  Promotion du sport santé TENNIS SANTE ET ADAPTE

FEDERATION FRANCAISE DETENNIS  Développement de 2 pratique ACTIONS EN FAVEUR DU DEVELOPPEMENT DU PADEL ET DU BEACH TENNIS
FEDERATION FRANCAISE DETENNIS  Développement de Féthique et de la citoyenneté TENNIS DANS LES QUARTIERS

FEDERATION FRANCAISE DETENNS  Développement de a pratique TENNIS SCOLAIRE

FEDERATION FRANCAISE DETENNS  Développement de I pratique: FAVORISER L'’ACCES A LA COMPETITION POUR TOUS

FEDERATION FRANCAISE DETENNIS  Développement de 2 pratique DEPLACEMENT (réserveé aux structures Outre-Mer)

sS
A

f
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Sélectionnez dans les menus déroulants du public bénéficiaire sthtut », lal
», le« genre » le« nombre »et le « type de public »

Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

c. Territoires

Iszlmres
Commenare Rerhire)
0\\.\'\--\.‘ [

Saisissez le commentaire »lié au territoire et sélectionnez dans le menu déroulank lype de

territoire ».

Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

«Commentairexy aSOUGNB €S y2Y Rdz G4SNNAG2ANDS

02y OSNYy S LJ

A Pour vous aider remplir les champsdélype de territoire »y QK S&A G ST LI

avec votrecomité.

Seuls les champs suivants sont a sélectionner :

- Quartiers politique de la ville

- Communes ZRR/ Bassin de vie comprenant population >50% ZRR

- Communes en contrats de ruralité

- Autres territoireNHzNI dzE OF NBy OS amerp) NS aSNBBSa t
-1 dziNBa GSNNRG2ANBA dz2Nbhek)ya OF NByOSa
- Autres territoires (hors prioritaires)

f Qh dzi
6 NB &

a

N
S

£ LINB )

d. Moyens humains
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Nayzns matiriel sthumars ‘
e orabre de persomacs Wamee 1T

v Qe Qs i
[ FRRERR——

Saisissez les moyens matériels et humains du projet.
Remplissez les différents champs du tableau.
Cochez « Oui » ou « Non » si vous souhaitez recruter une personne pour le projet.

Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

e. Evaluation

Evaluation °
Py sl —— U
H
Q T - o
Tamn naad

Saisissez les indicateurs du projet.

Pourclasser les indicateucliquez st ® .
Exemple
Rang: 1
Intitulé : Nombre de participants
Valeur minimum : 20
Valeur maximum : 50
Cliquez su@ pour enregistrer les données saisies.

Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

f. Personne responsable du projet

Personne responsable du projet

- Si« Oui »:
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Cochez la caseOui »si la personne responsable du projet est la méme que celle responsable du
dossier.

Cliquez sur &nregistrer».

- Si« Non »:

Cliquez su®

Saisissez les champs demandés et cquue@Lpour enregistrer les données saisies.

Cliquez sur &nregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

g. Subvention demandée et cofinancements

Subvention demandée et cofinancements

Wous devez salr e mantans demancé pour chegue sevice Istuctewr, Vous pruves suss) et s cofirancements en chguent sur e Bouton ' Auter n collnsrcement. Veulle: snfn cliusr s e bouton ENRECISTRER' ervdessous du tabbesu pour fairs ampseelve s montan-s sels s e bucget e
yee o Mankant demands
stnaion: smorees Fédération frangase de Bodminton - Mavergre Fhdne A H H

00!

[ RANBES RS f QSESNDAOS o0dRISGFANE RS fQFOGAZY

Renseignez le montant demandé au titre du PSF de votre fédémiatiquant su@ et cliquez
sur le boutonf® pour sauvegarder le montante montant demandé ne doit pas dégser 50 %
du montant de votre projet.

Cliquez sur « Ajouter un cofinancement » et renseignez les autres subventions demandées aux
autres types de financeurs et enregistrer les données en cliquar@ur

Cliquez sur &registrer » pour sauvegarderdénformations complétées.

demandées du budget prévisionnel de votre action.

A La saisie de ces informations permet de remplir automatiquement les subventjons
[ alFlA&aAS RS& &dzoo@dSyidrazya RSYlFIYyRSSa& |If|dzE | dziNBa ¥

h. Budget
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Le Compte AsspManuel utilisateur 203

Cocumanzstion

82 - Butres sarvices sxTéneurs

AlerUndraBons INarmAmaias o1 nonorsies.

Fublicict. oubbczsien

Dépcamones, micsions

Servces bencaires, aures

83 - impéies ot ravss

Mpdes £ s s rémunéston

Sutrems imofes et tees

&4 - Charges de personnel

Rérurerstion das perssanels

Crarges sosaks

Svnres enarges o permne:

8% Autres targec Se pecmian carante

06 - Charges Anancines

OF - Charges exteptonnelies.

&8 - Dotation
résliser sur ressaurces aFectees

prevision:

56 - Impies ur s Béndfeas (15 Particpation des taant

75 - Autres produits de gestion coursnte

Conisasions

Dans manuels - Mécénat

6 - Produits financiors

7T - PrOGUITS BYCSprIBRNGE

72 - Reprises sUF aMOrtissements 8t provisions

7% - Transfert de charzes
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fS OKIYLI ¢ az2yidlyid RSY y S n t Qsil LIS LJN;sésl-’eéy
prérempli).
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uniquement si tous les champs obligatsrsont remplis.

fetN
Z
&
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décimales.
\Votre budget doit étre équilibré.
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